
Lista de Planificación del Viaje 
 
Preparación General  
☐ Describa las metas y los objetivos del viaje de estudio por escrito.  

☐ Obtenga la autorización del administrador. (Según sea necesario, remítase al formulario de 
autorización del administrador que se ofrece como modelo). 

☐ Determine los medios de transporte que se utilizarán.  

☐ Determine la cantidad de acompañantes que se necesita. (Consulte los requisitos mínimos en la 
Guía para viajes con menores). 

☐ Envíe a los padres o tutores los formularios de autorización para viajes de estudio y los formularios 
de renuncia a autorización médica. 

☐ Prevea tiempo suficiente para que se realicen las correspondientes verificaciones de antecedentes 
penales CORI y compruebe la información.  

☐ Prevea tiempo suficiente para completar el programa Protegiendo a los Niños de Dios y verifique 
que se haya completado antes del viaje. 

☐ Si recurre a conductores voluntarios, verifique sus edades, sus antecedentes, sus historiales de 
conducción y si han completado el programa Protegiendo a los Niños de Dios antes del viaje. 

☐ Si está planificado que un voluntario traslade a menores en su vehículo personal, obtenga la previa 
autorización de los padres o tutores de los menores. 

☐ Compruebe que todos los menores hayan entregado una autorización.  

☐ Implemente un plan para hacer frente a problemas disciplinarios. 
 
Planificación de Emergencias  
☐ Prepare un botiquín de primeros auxilios para llevar al viaje.  

☐ Elabore un plan de acción para emergencias. 

☐ Confeccione una lista de participantes y acompañantes e incluya su respectiva información de 
contacto para casos de emergencia.  

☐ Determine si algún participante tiene necesidades especiales o alguna enfermedad, incluidas 
alergias alimentarias o ambientales.  

☐ Si un participante tiene antecedentes de alergias alimentarias graves, asegúrese de contar con los 
protocolos adecuados. 

☐ Determine quién se encargará de notificar accidentes o lesiones a los contactos de emergencia.  

☐ Confirme que al menos un acompañante o miembro del personal cuenta con certificación en 
reanimación cardiopulmonar (RCP) y primeros auxilios. 

 
Otros  
☐__________________________________________________________________________ 

☐__________________________________________________________________________ 
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